Guatemala, 31 de Julio de 2,018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidén
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de/actlwdades conforme a_lo~ estlpulado en el Contrato Administrativo por
Serv:cxos/Tecmcos Numero 2238-2, 018 aprobado mediante-el acuerdo Ministerial Numero
508-A-2,018 correspondiente al periodo del 05 al 31 de julio del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie ”A” numero 103.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la perfecta conformacién de expedientes de personal
de nuevo ingreso;

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el traslado de expedientes;

3. Brindar apoyo para la corroboracién de las gestiones realizadas en la conformacion de la papeleria
de personal de nuevo ingreso;

4. Brindar apoyo en la elaboracion de reportes relacionados con los estatus de los expedientes.
RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brind6 apoyo para la correcta conformacién de los expedientes.

Se brindé apoyo en la aplicacién de los lineamientos para el traslado de expedientes de nuevo ingreso.
Se apoy¢ en la verificacion y validacion de la papeleria para conformacion de expedientes nuevos.

Se apoyo en la elaboracion de reportes con forme al seguimiento de los expedientes.
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